FORMALIZAR Y FINALIZAR EL 4
PLAN DE ACCION

AGENDA

" Parte | Partes del plan
® Parte Il Obtener aprobacién

" Parte Ill Crear una linea de tiempo

— Objetivos

Los estudiantes identificaran la informacion que se debe incluir en un plan de accion formal.

Los estudiantes determinaran qué aprobacién es necesaria para que puedan completar su

proyecto.

Los estudiantes crearan una linea de tiempo para completar su proyecto de aprendizaje-

servicio.

Materiales necesarios

® Imagenes de revistas que has cortado en piezas de rompecabezas, suficientes para que cada
grupo de cuatro o cinco estudiantes tenga un rompecabezas (Parte |)

® Paginas de calendario para cada mes del proyecto (Parte I)
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| Parte I Partes del plan

Propésito: los estudiantes exploran la informacién que se debe incluir en un plan de accion.

1. LOS ESTUDIANTES REVISAN LA UTILIDAD DE UN PLAN DE ACCION.
Repase con los estudiantes por qué es util un plan de accion:

e Describe qué recursos estan disponibles y qué se debe consequir.

e Describe un cronograma y una linea de tiempo para completar el proyecto.

2. LOS ESTUDIANTES ARMAN UN ROMPECABEZAS.

Haga que los estudiantes formen pequefios grupos de cuatro o cinco. Distribuya una pieza de
rompecabezas a cada miembro del grupo, sin explicar qué son las piezas. Luego, pidales que le
digan qué se representa en las imagenes que les dio. Si los grupos no comienzan a armar los
rompecabezas, expliqueles que tienen cinco minutos para ensamblar las piezas que recibieron
para obtener una imagen completa.

Después de que hayan armado los rompecabezas, haga preguntas como las siguientes:

e ;Con qué comenzaron en esta actividad?

¢ ;/Con qué terminaron la actividad?

Obtenga de los estudiantes la idea de que, cuando ensamblaron correctamente las piezas del
rompecabezas con las que comenzaron, pudieron terminar la actividad con una imagen clara.
Pidales que saquen la informacién que recopilaron mientras presentaron los collages durante la
leccion 2. Ademas, asegurese de que tengan la informacion que recopilaron de su investigacion.
Explique que usaran toda esta informacion para crear un plan de accion formal, una imagen clara
de lo que el proyecto implicara.

3. LOS ESTUDIANTES EXPLORAN LAS SECCIONES QUE SE INCLUIRAN EN SU PLAN DE ACCION.
Escriba las siguientes secciones de un plan de accién en la pizarra en una sola columna:

e Introduccion

Materiales

Recursos humanos

Tareas y responsabilidades

Cronogramas y contactos

Linea de tiempo

Apéndice
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Explique cada seccion. Mientras habla, escriba notas al lado de cada encabezado que indiquen
qué debe cubrirse en esa seccidn del plan. Cuando se haya descrito cada seccién, sugiérales que,
tal como dividieron su trabajo en el proyecto, podrian considerar dividir la redaccion de acuerdo
con las tareas del grupo de trabajo.

4. LOS ESTUDIANTES REVISAN EL PROCESO DE REDACCION.

Explique que existe un proceso establecido de redaccién que ayuda a garantizar que el trabajo
sea completo, claro y esté libre de errores. Explique los cinco pasos del proceso de redaccion:

e Redaccion previa: usar técnicas como asociacion de palabras, torbellino de ideas y bosquejos
para generar ideas para su trabajo.

¢ Redaccion: usar la informacion de redaccién previa para escribir un primer borrador del trabajo.

¢ Revision: leer y volver a leer el trabajo propio, y hacer que los comparieros revisen su trabajo
para asegurarse de que sea claro.

e Correccién de texto: leer el trabajo nuevamente para encontrar errores gramaticales y de
ortografia. Corregir cualquier problema.

e Publicacion: después de una correccion final, dar formato al trabajo para que sea facil de leer.
Poner en una carpeta o cuaderno.

5. LOS ESTUDIANTES DETERMINAN UNA PLANIFICACION PARA CREAR SU PLAN DE ACCION.

Trabaje con los estudiantes para determinar los plazos para cada etapa del proceso de redacciéon
y para cada seccion del plan de accion. Ademas, identifique un plazo final para el cual se
publicara el plan de accién. Asigne a cada grupo un conjunto de paginas de calendario. Animelos
a completar los calendarios detallando cada fecha limite y el trabajo esperado en cada fecha.

Parte Il Obtener aprobacion

Propdésito: los estudiantes determinan qué aprobaciones necesitaran para completar su proyecto.
1. LOS ESTUDIANTES CONSIDERAN SITUACIONES EN LAS QUE NECESITAN OBTENER APROBACION.

Pidales que nombren actividades para las que necesitan el permiso de sus padres. (Los
estudiantes pueden responder: salir con amigos, quedarse hasta tarde, etc.). Pidales que nombren
actividades para las que necesitan el permiso de sus maestros. (Los estudiantes pueden
responder: salir del aula para ir al bafio).

Digales que la aprobacion generalmente se necesita cuando alguien quiere hacer algo atipico o
fuera de lo comun. Dado que el proyecto de aprendizaje-servicio no es algo que sucede todos los
dias, requerira la aprobacion de ciertas personas.

2. LOS ESTUDIANTES DETERMINAN DE QUIEN SERA NECESARIA LA APROBACION.
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Pidales que piensen qué aprobacion podria ser necesaria para su proyecto. Haga preguntas como
las siguientes:

e ¢ Quién en la escuela podria necesitar aprobar el proyecto?
¢ . El proyecto se realizara en otro lugar? ¢Quién podria necesitar aprobar el uso de ese espacio?

¢ . El proyecto se realizard en una instalacién publica? ¢Quién necesita aprobar el uso de esa
instalacion?

e ¢ El proyecto se realizara durante el horario escolar? ¢Quién podria necesitar dar la aprobacion
para que estén en otro lugar durante el dia escolar?

Pidales que escriban las respuestas. Explique que esta informacién también se incluird en su plan
de accion.

Parte Il Crear una linea de tiempo

Propésito: los estudiantes crean una linea de tiempo y una planificacion para completar su
proyecto.

1. LOS ESTUDIANTES EVALUAN LA UTILIDAD DE CREAR UN ESQUEMA PASO A PASO.
Escriba lo siguiente en la pizarra:

e Derretir una taza de mantequilla.

Formar bolitas en una bandeja para hornear galletas.

Agregar los huevos y la harina.

Hornear a 350 grados durante 10 minutos.

Agregar una taza de azUcar.

Reunir los ingredientes.

Mezclar.

Pregunte qué pasaria si completaran estos pasos tal como estan escritos. (Los estudiantes
deberian mencionar que harian un gran lio). Ahora, pregunte si existe una forma diferente de
organizar estos pasos para lograr el resultado deseado. Los estudiantes deben organizar los
pasos de la siguiente manera:
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Reunir los ingredientes.

Derretir una taza de mantequilla.

Agregar una taza de azucar.

Agregar los huevos y la harina.

Mezclar.

Formar bolitas en una bandeja para hornear galletas.

Hornear a 350 grados durante 10 minutos.

Pregunte qué pasaria si hicieran el paso cinco antes del paso dos, o el paso cuatro antes del
paso uno. Indique que, sin seguir el orden correcto, los Ultimos pasos no se pueden completar
correctamente. Explique que esta misma idea se aplica a un proyecto de aprendizaje-servicio.
Para obtener los resultados que desean, deberan crear y seguir un plan paso a paso que describa
lo que se debe hacer y cuando.

2. LOS ESTUDIANTES IDENTIFICAN Y ORDENAN LOS PASOS DE UNA LINEA DE TIEMPO DEL PROYECTO.

Incentivelos a trabajar en sus equipos para generar un torbellino de ideas sobre los pasos que
deben darse para las diferentes partes del proyecto. Sugiera que los grupos se centren en temas
como obtener materiales, contactar personas, obtener aprobaciones, etc.

Cuando los grupos hayan completado su torbellino de ideas, haga que cada grupo presente sus
ideas sobre los pasos que se deben seguir para completar el proyecto. Ayudelos a ordenar los
pasos, como ordenaron los pasos para hacer galletas. Asegurese de que el ultimo paso de la
linea de tiempo sea completar el proyecto.

3. LOS ESTUDIANTES ADJUNTAN FECHAS A LAS LINEAS DE TIEMPO DEL PROYECTO.

Cuando hayan ordenado los pasos, escriba la fecha en que el proyecto esta4 programado para
completarse junto al paso final. Analicen juntos cuanto tiempo hay entre ahora y esa fecha. Luego,
trabajen para agregar una fecha a cada paso que hayan escrito. Aliéntelos a considerar tanto la
fecha en que se debe completar un paso como el tiempo que tomara completarlo.

Concluya la actividad explicando que han creado una planificacion, o cronograma, para seguir a
medida que completan su proyecto, con plazos y fechas limites que detallan cuando se debe
realizar cada paso. Explique que esta informacion debe incluirse en su plan de accién vy, por lo
tanto, debe escribirse ordenada y claramente.
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