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HABILIDADES EN EL TRABAJO | ADMINISTRAR TIEMPO, DINERO Y PERSONAS

TAREAS PENDIENTES
A continuación, hay una lista de tareas que debes realizar antes de que finalice tu 
turno en la tienda de ropa. Cada tarea tiene una cantidad estimada de tiempo que 
tomará realizarla. Trabajas un total de cuatro horas. Presta especial atención a la 
descripción de cada tarea. Ordena las tareas para que todas puedan realizarse.

Tarea Tiempo que tomará

❏ Aspirar. Debe realizarse al final del turno, justo 
después de que cierre la tienda.

(45 minutos)

❏ Limpiar los espejos. Debe realizarse justo antes de 
aspirar.

(20 minutos)

❏ Registrar los artículos que se movieron de las 
existencias a las estanterías.

(50 minutos)

❏ Limpiar los mostradores con un trapo húmedo. 
Debe realizarse al final del turno.

(15 minutos)

❏ Vaciar los probadores y colocar la ropa en las 
perchas.  Debe realizarse durante todo el turno, 
no necesariamente durante 45 minutos 
consecutivos.

(45 minutos)

❏ Regar las plantas. (10 minutos)

❏ Crear carteles para una gran rebaja. (45 minutos)

❏ Volver a doblar la ropa y colocarla en las 
estanterías. Debe realizarse durante todo el turno 
y al final, no necesariamente durante 45 minutos 
consecutivos.

(45 minutos)

Lista de tareas pendientes:

¿Cómo podré realizar estas tareas?
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